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مدرک تحصیلی:  فوق لیسانس فقه و فلسفه                                                    نام و نام خانوادگی:   رضا رضائی زارچی     
پست              دانشگاه محصل تحصیل: دانشگاه شاهد تهران   

سازمانی: کارشناس حقوقی                                       
 

   
 
  

سابقه کاری: حدود 12 سال
 

   
 
  

امور محوله:  امور حقوقی ،شکایات،بررسی قراردادها و مناقصات،پیگیری چکهای برگشتی
 

   
 

   
 
  

شرح .ظایف:
 

   
 

   
 
  

حقوقي
 

  مشاور حقوقي منطقه زير نظر مستقيم مدير منطقه انجام وظيفه مي نمايد
 

   
 

  شرح مسئوليت و اختيارات :
 

   
 

  ارائه مشاور ه حقوقي به شهردار و ساير واحدهاي شهرداري
 

  اقامه دعوي حقوقي و كيفري در ارتباط با دعاوي شهرداري
 

  دفاع از حقوق شهرداري و پرسنل شهرداري در خصوص دعاوي مطروحه به طرفيت شهرداري
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  تنظيم تعهد نامه ، صلحنامه و ساير قراردادها

 
  شركت در جلسات رسيدگي دادرسي در ديوان عدالت اداري و محاكم عمومي

 
  عضويت در گروه املاك و توافق منطقه

 
  تهيه لوايح حقوقي

 
   

 
   

 
  

حقوقي
 

  كارشناس حقوقي منطقه زير نظر مشاور حقوقي انجام وظيفه مي نمايد     
 

   
 

  شرح مسئوليت و اختيارات :
 

   
 

  پاسخ به استعلامات حقوقي مراجع قضايي و غيره
 

  پيگيري چكهاي برگشتي از طريق مراجع قضايي
 

  پيگيري پروژه هاي شهرداري در مراجع قضايي و حقوقي و انتظامي و اداري به عنوان نماينده حقوقي
 

  پاسخ به دادخواستهاي ديوان عدالت اداري و تنظيم لايحه جهت ارسال به ديوان
 

  شركت در جلسات رسيدگي به پرونده هاي حقوقي شهرداري در مراجع قضايي
 

  مراجعه به دادگستري جهت صدور اجرائيه و برگ جلب
 

  مكاتبه با ادارات ، دادگستري و ... در ارتباط با امور محوله
 

  تاييد تعهد نامه جهت ارائه به واحد شهرسازي ، تاييد وكالتنامه و اسناد رهني جهت ارائه به واحد درآمد
 

  مراجعه به شعب دادگستري ، شوراي حل اختلاف ، دادسرا ، كلانتري و ... در ارتباط با امور محوله
 

  تهيه و تنظيم لوايح دفاعيه در ارتباط با دعاوي حقوقي و كيفري شهروندان از شهرداري
 

  پاسخ به استعلامات واحدهاي داخلي شهرداري در ارتباط با مسائل حقوقي
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  انجام امور دفتري واحد حقوقي
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